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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KASZAPERI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Nagybánhegyes Község Önkormányzata Képviselő-
testülete által megállapított helyi adók kivetése, nyilvántartása, 

változások átvezetése, határozatok elkészítése, helyi iparűzési adóval kapcsolatos bevallások 
kezelése, hátralékok behajtása. 

Adók módjára behajtandó köztartozások nyilvántartása, behajtása, továbbutalása. 

Ügyfelekkel történő kapcsolattartás, tájékoztatás. 

Leltározásban közreműködés, statisztikai adatszolgáltatás, TAKARNET program kezelése. 

Adóellenőrzési feladatok ellátása. 

Adó- és értékbizonyítványok kiállítása. 

Együttműködés a gazdálkodási és pénzügyi feladatokat ellátó ügyintézőkkel.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagybánhegyes

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Kaszaperi Közös Önkormányzati Hivatal három 
településből áll: Kaszaper, Nagybánhegyes és Végegyháza. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat benyújtásának módja: 

-Postai úton az 5668 Nagybánhegyes, Kossuth utca 64. szám alatti címre megküldve

-Elektronikus úton a kirendeltseg-vezeto@nagybanhegyes.hu címre megküldve

-Személyesen a Kaszaperi Közös Önkormányzat Nagybánhegyesi Kirendeltségén (5668 
Nagybánhegyes, Kossuth utca 64.)

Próbaidő: 6 hónap

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők 
jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, Középiskola / gimnázium, középfokú pénzügyi / gazdasági / 
közgazdasági képesítés

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Önkormányzatnál szerzett szakmai tapasztalat

- ASP rendszer ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Együttműködés (alap)

- Fejlődés igénye, üteme (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.
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- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.10.23. 12:00

A pályázat elbírálásának módja: A formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázók 
lehetőséget kapnak személyes meghallgatásra. A pályázat kiírója az eljárás eredménytelenné 
nyilvánításának jogát fenntartja. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.10.25. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.nagybanhegyes.hu honlapon

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.10.30.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.10.06.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


